
ARCHIBUS®-Anwendungen

Hoteling
Optimieren Sie Raumnutzung, Verrechnungen und Umzüge für zunehmend mobilere Mitarbeiter und 

dynamische Projektteams

Stellt Ihr Unternehmen Raum für Mitarbeiter zur Verfügung, 
die einen Großteil ihrer Arbeitszeit im Außendienst verbringen, 
oder haben Sie durch projektbezogene Teams mit hohen Um-
belegungsraten zu kämpfen?  ARCHIBUS Hoteling ermöglicht 
es Unternehmen, vorhandenen Raum besser zu nutzen und 
gleichzeitig den Anteil an gemieteten/eigenen Räumlichkeiten 
für befristete, projektbezogene Aktivitäten zu reduzieren.  Mit 
der Anwendung „Hoteling“ können Sie zur Unterstützung von 
dynamischen Arbeitsumgebungen problemlos Verrechnungen 
für gemeinsam genutzte Räume implementieren sowie Um-
zugsaufträge integrieren.

Vortei le

Reservieren Sie Räumlichkeiten für einen Zeitraum von Tagen, Wochen oder sogar Monaten 
zur Erfüllung von befristeten und Teilzeit-Bürozuweisungsanforderungen.

Zu den Aktivitäten und Berichten zählen:

Einzelne oder mehrere Räume buchen
Raumbuchungen stornieren
Raumbuchungen nach Zeitraum
Räume ohne Buchungen nach Zeitraum
Raumbuchungen nach Mitarbeiter
Raumbuchungen nach Abteilung
Raumbuchungen für einen Zeitraum markieren
Verrechnungen kalkulieren
Mit Umzugsplanung verbinden
Raumabbildungen anzeigen
und vieles mehr...

• Optimiert die Raumnutzung, indem befristete oder Teilzeit-Bürozuweisungen genutzt werden

• Verrechnungen können implementiert werden, um die Kostenerstellung der gemeinsamen 

 Raumnutzung zu automatisieren

• Ermittelt und reserviert Räumlichkeiten für fl exible Zeitspannen – Tage, Monate oder Jahre

• Integriert Umzugsaktivitäten zur effi  zienten Verwaltung bei schnellem Wachstum, Fusionen oder   

 Konsolidierungen
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ARCHIBUS® Hoteling

Effi  zientere Raumnutzung 

Die ARCHIBUS-Anwendung „Hoteling“ ermöglicht es Unterneh-
men, die mit Raumbeschränkungen zu kämpfen haben, ihre 
Raumnutzung zu optimieren, indem sie die Vorteile von befriste-
ten oder Teilzeit-Bürozuweisungen nutzen.  Diese Zuweisungen 
oder Pläne können auf Anfrage oder auf Basis veränderlicher 
Anforderungen ausgeführt werden.  

• Buchung eines Einzelraumes für einzelne Mitarbeiter oder einer 
 bestimmten Anzahl an Räumen für Abteilungen
• Verwendung von Suchparametern zur Ermittlung von 
 geeigneten verfügbaren Räumlichkeiten, die den speziellen  
 Anforderungen der Mitarbeiter entsprechen
• Festlegen der entsprechenden Räumlichkeiten für Mitarbeiter  
 und/oder Abteilungen 

Nachverfolgung von zeitbasierten Belegungen und 

Kosten

Vermeiden Sie das Ärgernis, dass gebuchte Räume nicht genutzt 
werden.  Verrechnungsfunktionen fördern die Verantwortlich-
keit bei Mitarbeitern und Abteilungen.  Mit der Anwendung 
„Hoteling“ können Sie geeignete Räumlichkeiten für die befri-
stete oder Teilzeitnutzung einplanen und in Rechnung stellen.  
Zeitbasierte Belegungszuweisungen können leicht nachverfolgt 
werden, sodass Sie zukünftige Raumanforderungen und Bud-
gets entsprechend planen können. 
 
• Reservierung von Räumlichkeiten für einen Zeitraum von Tagen,  
 Monaten oder Jahren
• Planung von Ausstattung wie Schreibtischen, Stühlen oder 
 Informationstechnologie für die vorübergehend in einem   
 Raum arbeitenden Mitarbeiter 
• Genaue Verrechnungen auf Basis der Raumnutzung

Verwaltung von Wachstum und Konsolidierung 

Mit „Hoteling“ können Sie die befristete Raumnutzung sowie die 
erforderliche Ausstattung eff ektiv planen.  Mitarbeiter können 
verfügbaren Raum in Phasen des schnellen Wachstums, nach 
Fusionen oder Konsolidierungen vorübergehend nutzen, 
jedoch problemlos umziehen, wenn Räumlichkeiten zur 
dauerhaften Nutzung verfügbar sind.  Geräte können für einen 
bestimmten Zeitraum in einem Raum untergebracht werden.  
Dadurch können Sie Verlegungen fl exibel je nach Projektanfor-
derungen durchführen.  Raumverrechnungsinformationen kön-
nen über den gesamten Prozess hinweg gespeichert werden. 

• Strategische Planung für zukünftigen Raumerwerb oder 
 -veräußerung 
• Gewährleistung, dass Möbel, Geräte und Zubehör 
 während der Verlegung immer verfügbar sind
• Zuteilung der Kosten auf Basis der Gerätenutzung 

Schnelle Ermittlung verfügbarer Raumtypen und -standorte 
auf Basis Ihrer Buchungsanforderungen
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